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“ANO DE LA CONSOLIDACION ECONOMICA Y SOCIAL DEL PERU”
“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”

ANEXO N*1

REQUERIMIENTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS — CAS

TECNICO {A) ADMINISTRATIVO - LABORATORIO COSTERO DE PISCO

1. BEPENDENCIA SOLICITANTE:
LABORATORIO COSTERO DE PISCO - IMARPE

o

l,f

2. META PRESUPUESTARIA:

O0LEY ” H__—:/ - 1.300.00

4 FU% NT L DE F]NA\TC!AMIEN'] 0

3. MONTO MENSUAL DE LA CONTRATACION (S/.):

RECURSCS ' RECURSOS DIRECTAMENTE
CRDINARIOS RECAUDADOS

I

L]

DONACIONES Y
TRANSFERENCIAS

5. FECHA DEL SERVICIO:

AGAOSTO
INICIO TERMINO

“—-i-)'ICIEM BRE

FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR O JEFE DE LA
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE
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"OECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERLY
“ARO DE LA CONSOLIDACION ECONOMICA Y SOCIAL DEL PERY®

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

DECRETO LEGISLATIVO N° 1057 — DECRETO SUPREMO N° 075-2008-PCM

CONVOCATORIA CAS - 029-2010 -IMARPE

BASES
ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: Instituto det Mar deil Pertl
RUC: 20148138886
Domicitio: Esquina Gamarra y General Valle S/N Chucuito —Callao
BASE LEGAL
+  Decreto Legisiativo 1057 que regula el Régimen Especial de conlratacion Administrativa de
Servicios.

«  Decreto Supremo 075-2008-PCM, Reglamento del Decreto legisiativo 1057

»  ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico 2010

« Ley 27050, Ley Geners! de la Persona con Discapacidad — Los postulanfes discapacitados
recibiran una bonificacién del quince (15%) por ciento sobre ef puntaje final obtenido , siempre
que hayan cumplido con los requisitos minimos para el cargp v obtenido un puntaje
aprobatoric de acuerdo con el articulo 36° Modificado por el articuio 1° de la Ley 28164,

publicada el 10-01-2004; debiendo acreditar su discapacidad mediante el certificado
correspondients,

OBJETO
Contratar los servicios de un fécnico (a) administrativo con sdlidos conocimientos y experencia
comprobada, para prestar servicios de apoyo en las aclividades administrativas y contables dal
drea administrativa y jefatura del Laboratorio Costero de Pisco,

REQUISITOS MINIMOS DEL POSTULANTE

o Estudios de nivel téenico superfor en administracion y experiencia equivalente afin |

o Experencia en labores administrativas y secretatiales

o Experiencia en labores de libros auxiliares Standard y contables en general

o Conocimiento en programas informdticos y de procesamiento de informacidn administrativa
contable

o Conocimiento de framitacion de documentacion adminisirativa y archivo

o Capacidad y/o habilidad.de discemimiento

IMPEDIMENTOQS

o  No estar impedidos de contratar con ef Estado

o  No tener vinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consaguinidad v segundo de afinidad
con funcionarios y directivos del Instituto del Mar del Pertt— IMARPE a nivel nacional de acuerdo
a lo establecido en fa Ley N° 26771 y normas reglamentarias.

o Mo percibir doble remuneracion del Estado

o No haber sido despedido de ninguna entidad publica por falfa grave.

ACTIVIDADES A REALIZAR

o Llevar permanentemente sl dia los registros de ingresos y egresos de bienes del almacén
(Kardex).

o Llevar al dia los registros de los libros auxiliares Standard de las asignaciones por encargo del
Laboratorio Costero de FPisco

o Digitar, procesar, elaborar y llevar actualizado permanentemente la informacion referente a las
guias de salida, notas de pedido, memorandum, oficios y loda documentacion administrativa y
de iramite documentario del drea administrativa del Laboratorio Costera de Pisco

o Digitar, procesar y llevar actualizado permanentemente la informacion contable del Laboratorio
de Pisco en e formato web de IMARPE

o Elaborar permanentemente el formato web en Excel, de avance de las gastos de las

asignaciones por encargo olorgadas af jefe del Laboratorio

Apoyar al responsable del drea administrative en los aspeclos relacionado al procesamiento y

efaboracion de fa informacion adminisiraliva y contable que contribuya al logro de los objetivos y

metas del area administrativa

Otras que le asigne la jefatura del Laboratorio Costere de Huanchaco.

10am YV FIATOE DL M"\ff. IED, PR
IR
LAF‘KJI&A[I,}RIO l")fifz?‘si 0
+

A




10.

11.

12,

"DECENICO DE |AS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERY”
"ANC DE {A CONSOLIDACION ECONOMICA Y SOCIAL DEL PERY”

PLAZO DE EJECUCION
Agosto — Diciembre 2010

MONTO CONTRATO

1,500.00 Mit Quinientos con 00/100 Nuevos Soles (Mensual), inciuidos impuestos y
retenciones de Ley.

Meta Presupuestaria
00889

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Por ef Jefe del Laboratorio Costero de Pisco - IMARPE

DIFUSION
Sera a través del portal Institucional del Institufo del Mar del Peri fwww.imarpe.gab.pe); Asi mismo
fos resulfados se hardn piblico por fos mismos medios.

FORMA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

« Las propuestas deben ser dirigidas: Srs. Instituto del Mar del Peru - IMARPE y presenfadas en el
Area de Tramite Documentario de la Seds Central del Imarpe, ubicado en el primer piso de la Sede
central, sito en Esq. Gamarra y Gral. Valle S/N, Chucuito ~ Callao, el dia y hora sefialada en ef
cronograma.

» Los documenltos anexos para la pariicipacion en la convocatoria deben presentarse en sobre
manila A-4, cerrado, en cuya parte externa deberd indicar claramente el nombre completo def
postulante, direccion y teléforios y el N°© de la convocatoria al que esta postulando,

Sefores:;
INSTITUTO DEL MAR DEL PERU — IMARPE

CONVOCATORIA CAS-028-2010
TECNICO (A) ADMINISTRATIVO - LABORATORIO COSTERO DE PISCO

NOMEBRES Y APELLIDOS:
PNI:

DIRECCION:
TELEFONOS:

s Las propuestas seran redactadas en idioma espafiol v deberd confener la  siguiente
documentacion; }

= Currfcufum Vitae actualizado, ordenado y documentado de acuerdo al modelo (Anexo 4); &l
curriculum vitae debe acreditar el cumplimisnio de los requisitos minimos

» Copia DNI (Vigente}

« Copia del Registro Unico de Contribuyente — RUC (Condicién Activo y Habido).

EVALUACION DEL POSTULANTE

Comprende la evaluacién objeliva del postulante, relacioniada con jas necesidades del servicio, la

misma que incluye 02 etapas.

ira Etapa Evaluacidon Curricular:

En esta etapa se evaluard el cumplimiento del postulanie de los requisitos minimos solicitedos. Para

dicho efecto se tomaré en cuenta anicamente aquello que se encuentre debidamente

acreditado.

Deberé tomarse ern cuenta lo siguiente.

1. Se considera apto a todo postulante que acredite cumplir con los requerimientos minimos y tener
en la evaluacion curricular 55 puntos como minimo; Unicamente los postulantes aptos podran
pasar a la etapa de la enlrevista.

2. Sera descalificade aquel postulante que omita con presentar alguno de los documentos que
debe contener la propuesta, declare en ellos afirmaciones falsas o imprecisas, no indigue el N°
de la convacatoria a la que postula, 0 no cumpla con los requisitos minimoes.
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“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERLY"
*AND DE LA CONSOLIDACION ECONOMICA Y SOCIAL DEL FERLY

3. Para efectos de las acreditaciones de capacitacion y experiencia se tomara en cuenta diplomas,
constancias de participacion o asistencias smitidas por la institucion capacitadora, constancia o
certificados de trabajo/prestaciones de servicios. Asimismo, deberd acreditar el perfil con copia
de titulo profesional y constancia de habilitacion en el colegio profesional,
! 4. El postulante que salga seleccionado en la mencionada convocatoria deberdn una vez
| adjudicada, FEDATEAR sus certificados, constancias, diplomas, DNI y otros.

2da Etapa Entrevista Personal:

En la presente etapa seran evaluados (nicamente aquellos postulantes que han sido calificados
como APTOS,

Para Jos postuiantes que residan en Lima fa Entrevista Personal se realizarg en la Jefatura de Ia
Unidad de Personal,

Los postulantes que residan en Pisco y zonas aledafias la Entrevista Personal se realizaran en
la jefatura del Laboratorio Costero de Pisco.

13. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

La suscripcion det contrato se realizard dentro del plazo no mayor de cinco (05) dias habiles,
contados a partir del dia siquiente de ia publicacion de los resultados.

14. ANEXOS

ANEXC 1 Requerimienio

ANEXC 2  Bases

ANEXQO 3 Cronograma Convocaltoria
ANEXO 4 Modelo Curriculum Vitae
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“DECENIQ DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN BL PERL”
SANO DE La CONSOLIDACION ECONOMICA ¥ SOCIAL DEL PER(

ANEXO 3

CRONOGRAMA - CONVOCATORIA CAS — 029-2010
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS ~ CAS

TECNICO (A} ABMINISTRATIVO

Ne CONVOCATORIA | DESCRIPCION DEL SERVICID FECHA DE PERIODO DE LA
PUBLICACION CONVOCATORIA
029-2010 Contratar los servicios de un técnico (a) | Del 22107 al | Reaistro y Presentacién
administrativo con sélidos conocimientos | 04.08.2010 de Propuestas:
y experiencia comprobada, para prestar -
servicios de apoyo en las actividades el 22 de julio al 04 de
administrativas y contables del area agosto de 2010.
administrativa y jefatura del Laboratorio .. .
Costero de Pisco. 06.08.2010 Seleccion y Evaluacidn
Curricular,

05 y 08 de agosto de 2010,

06.08.201¢ Relacion de postulantes
aptos para Entrevista
Personal.

08 de agosto de 2010

10.08.2010 Entrevista Personal.
09 y 10 de agosto de 2010

11.08.2040 Publicacién Resultados.
. 11 de agosto 2010
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Los postulantes deben entregar los sobres conteniendo la documentacion requerida en el Area de
Tramite Documentario - IMARPE, ubicado en el 1° Piso de la Sede Central, sito: Esq. Gamarra y Gral.
Valle S/N, Chucuito - Callages
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perú”



“Año de la Consolidación Económica y Social en el Perú”







Instituto



Del Mar del Perú















Ministerio 



de la Producción











PERÚ











MODELO DE CURRICULUM VITAE



























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







ANEXO Nª 3















FOTO















































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







             /              /























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Nº DE CONVOCATORIA:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







I. DATOS PERSONALES























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Apellido Paterno























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Apellido Paterno























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Nombres























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Dpto.























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Nº























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







DIRECCION:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Lugar























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Día/mes/año























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Av./calle























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







NACIONALIDAD:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







ESTADO CIVIL:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







RUC:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







DOCUMENTO DE IDENTIDAD:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







CIUDAD:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







DISTRITO:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







TELEFONO:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







CELULAR:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







COLEGIO PROFESIONAL DE: (SI APLICA)























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







CORREO ELECTRONICO:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







REGISTRO N:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







LUGAR DE REGISTRO:























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







II. FORMACION ACADEMICA























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







(En el caso de Doctorados, Maestrías, Postgrado, referir sólo los que estén involucrados con el servicio al cual se postula































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Dejar en Blanco aquellos que no apliquen



Si no tiene Titulo, especificar si está en trámite, es egresado o aún esta cursando estudios























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Dejar en Blanco aquellos que no apliquen



especificar programas o aplicativos que domine



………………………………………………………………………………………………………….



………………………………………………………………………………………………………….























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perú”



“Año de la Unión Nacional Frente a la Crisis Externa”







Instituto



Del Mar del Perú















Ministerio 



de la Producción











PERÚ











Idioma 1:







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS































































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Idioma 1:







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Marcar con un aspa donde corresponda:
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Muy Bien







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







 Bien







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Regular







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Regular







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







 Bien
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Habla







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Muy Bien







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Lee
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Escribe







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Escribe







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Lee







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Habla
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







………







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







………







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







………







































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS
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III. EXPERIENCIA LABORAL
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Declarar en cada uno de los siguientes cuadros, solo la experiencia que esté involucrada con el servicio al cual se postula y en orden  cronologico.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







VI. REFERENCIAS PERSONALES























































REQUERIMIENTO



CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS







Detallar como mínimo las referencias personales correspondientes a las dos últimas instituciones donde estuvo trabajando.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS - CAS











Firma
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Fecha
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